ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ СТУДЕНТОВ ЗАОЧНОГО ОТДЕЛЕНИЯ 
Содержание контрольной работы должно строго соответствовать тематике выданной преподавателем.  Тема определяется по последней цифре шифра студента (шифр указан в зачетной книжке пример: зачётная книжка №  3422 (т.е. выбираете 2 вариант, если не было иных требований преподавателя).
Контрольная работа является допуском к зачету или экзамену, а также его составной частью. Контрольные работы должны быть предъявлены на заочное отделение не позднее первого дня зимней или летней экзаменационной сессии, в идеале за 10 дней, чтобы преподаватель имел возможность своевременно ее проверить!

Датой поступления работы служит дата ее регистрации в журнале регистрации контрольных работ. Сдавать контрольные работы можно с 9:00 до 17:00 (перерыв с 12:00-13:00) кроме субботы и воскресенья. Регистрация работ производится ежедневно. Зарегистрированные работы выдаются преподавателям под роспись. Студенты, не сдавшие контрольные работы в указанный срок, или чьи работы не зарегистрированы к зачету/экзамену не допускаются. 

Правила оформления!

· Контрольная работа должна быть оформлена в соответствии с определенными правилами:

· Титульный лист для контрольной работы формата А4(см. приложение 1), если контрольная работа выполнена в тетради, то действуют те же требования к оформлению титульного листа (приложение2). 

Внимание не забывайте указывать тему контрольной работы!

· Контрольная работа должна быть структурирована и состоять из: 

- плана (содержания) работы, в соответствие с которым она написана;

- введения (по требованию преподавателя);

- основной части;

- заключения (по требованию преподавателя);

- списка использованной литературы (не менее трёх источников);

Каждый из вышеуказанных пунктов должен начинаться с новой страницы.
· Все страницы контрольной работы, кроме титульного листа, должны быть пронумерованы.

· Объем контрольной работы: 

-(формат А4) - 10-12 страниц

*интервал – 1,5; шрифт Times New Roman, размер – 14
*параметры страницы: верх (низ) 2см, слева – 3см, справа – 1,5см
*выравнивание по ширине
- в рукописном виде  - 12 листовая тетрадь (разборчиво!)
Контрольная работа должна быть надежно скреплена степлером или в папке-скоросшивателе! В ином виде работы к регистрации не принимаются.
